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Appuntamento ___/___/______ ore ___:___ 

LOCAZIONI - DOCUMENTI DA PRODURRE
  

Documenti da produrre sempre 
 Copia documento di identità e codice fiscale dei locatori 
 In presenza di inquilino extracomunitario, copia del permesso o carta di soggiorno 
 Il codice IBAN del conto corrente del locatore 

 

Documenti specifici relativi al servizio richiesto 
Stesura e registrazione del contratto 
 Copia documento di identità e codice fiscale degli inquilini 
 Indirizzo di residenza delle controparti qualora sia diversa dalla carta di identità 
 Nominativi degli eventuali soggetti conviventi con il conduttore e non intestatari del contratto 
 In caso di contratto per studenti, copia della tessera universitaria e indicazione della facoltà frequentata da ciascuno studente 
 In caso di contratto transitorio, documento da cui si evinca in modo certo la motivazione della transitorietà sia in capo al 

locatore che al conduttore 
 Dati catastali degli immobili da locare (visura catastale o rogito) 
 Per gli immobili situati in condominio, ultimo rendiconto consuntivo delle spese 
 Planimetria dell’immobile da locare 
 Per i contratti concordati compilare il retro del presente elenco (3+2, transitori e transitori per studenti) 
 Attestato di Prestazione Energetica (APE) o Attestato di Certificazione Energetica (ACE) in corso di validità 
 Ultima dichiarazione dei redditi del locatore (per valutazione convenienza opzione cedolare secca) 

Registrazione contratto già predisposto 
 Dati catastali degli immobili locati (se non già indicati in modo completo sul contratto) 
 Contratto originale sottoscritto da tutte le controparti, datato ed eventuali allegati 

Annualità successiva (modello F24 Elide) 
 Contratto di locazione con apposizione del timbro di registrazione da parte della agenzia delle entrate 
 In caso di registrazione telematica, ricevuta emessa dalla agenzia delle entrate 

Proroga 
 Dati catastali degli immobili locati (se non già indicati in modo completo sul contratto) 
 Contratto di locazione con apposizione del timbro di registrazione da parte della agenzia delle entrate 
 In caso di registrazione telematica, ricevuta emessa dalla agenzia delle entrate 

Risoluzione anticipata 
 Contratto di locazione con apposizione del timbro di registrazione da parte della agenzia delle entrate 
 In caso di registrazione telematica, ricevuta emessa dalla agenzia delle entrate 
 Copia del verbale di riconsegna sottoscritto dalle parti al momento del rilascio dell’immobile 

Cessione 
 Copia del documento di identità e del codice fiscale del cessionario (colui che subentra nel contratto) 
 Comunicazione ricevuta dal soggetto cedente 
 Contratto di locazione con apposizione del timbro di registrazione da parte della agenzia delle entrate 
 In caso di registrazione telematica, ricevuta emessa dalla agenzia delle entrate 

Subentro 
 Copia del documento di identità e del codice fiscale del soggetto subentrante 
 Dati catastali degli immobili locati (se non già indicati in modo completo sul contratto) 
 Titolo comprovante il subentro (ad esempio: rogito, successione, etc.) 
 Contratto di locazione con apposizione del timbro di registrazione da parte della agenzia delle entrate 
 In caso di registrazione telematica, ricevuta emessa dalla agenzia delle entrate 

Adesione alla cedolare secca su contratto esistente 
 Dati catastali degli immobili locati (se non già indicati in modo completo sul contratto) 
 Indirizzo dell’inquilino, se diverso da quello della abitazione oggetto della locazione 
 Contratto di locazione con apposizione del timbro di registrazione da parte della agenzia delle entrate 
 In caso di registrazione telematica, ricevuta emessa dalla agenzia delle entrate 
 Ultima dichiarazione dei redditi del locatore 

Rinegoziazione canone 
 Contratto di locazione con apposizione del timbro di registrazione da parte della agenzia delle entrate 
 Scrittura privata relativa alla riduzione del canone 
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